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南机电院〔2019〕27号 

                                     签发人：周庆礼 

 

南京机电职业技术学院 

专业技术人员继续教育学时认定管理办法 

 

加强专业技术人员继续教育是市委、市政府构建终身教

育体系和学习型城市的重要内涵和工作目标，也是专业技术

人员更新知识结构、提升自身能力的重要途径。根据《江苏

省专业技术人员继续教育条例》、《关于加强我市专业技术

人员继续教育学时管理的通知》的规定，结合我校实际，现

制定本办法。 

一、学时管理对象 

申报高校教师（含学生思想政治教育教师、教育管理研

究）系列初中高级专业技术资格的人员。 

二、学时要求及计算方式 

专业技术人员继续教育分两种类型：公共课和专业课。 

（一）学时计算原则 。 

1、继续教育学时在职称周期内可跨年度累计计算； 
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2、公共课学时设最低要求； 

3、继续教育学时实行周期审验； 

4、继续教育审验周期为专业技术人员从事现专业技术

职务资格（职称）工作的年限（高、中级职称超过 5 年的以

最近 5年计算，初级职称超过 4年的以最近 4年计算）； 

5、以考代评的专业技术人员在聘用时需满足继续教育

学时要求。 

（二）学时要求。 

1、高校教师系列平均每年接受继续教育的学时要求为：

高、中级专业技术人员不少于 72 学时，初级专业技术人员

不少于 40学时（每天按照 8学时计算）。 

高校学生思想政治教育教师系列、教育管理研究系列平

均每年接受继续教育的学时要求为：高、中级专业技术人员

不少于 48学时，初级专业技术人员不少于 24 学时（每天按

照 8 学时计算）。 

文中表述的高、中、初级专业技术人员均为现有职称。 

2、一个职称周期的继续教育学时为： 

高校教师系列高、中级专业技术人员 72学时×5年（职

称周期）＝360学时，初级专业技术人员 40 学时×4 年（职

称周期）＝160学时。一个职称周期内，公共课不少于 20学

时，最高计 20学时。 

高校学生思想政治教育教师系列、教育管理研究系列
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高、中级专业技术人员 48学时×5 年（职称周期）＝240学

时，初级专业技术人员 24 学时×4 年（职称周期）＝96 学

时。一个职称周期内，公共课不少于 20学时，最高计 20学

时。 

3、初定专业技术职务任职资格，需要有继续教育学时，

不作具体学时数要求。 

4、专业课教师参加与职称申报学科相关的专业课学时

原则上不低于专业课总学时的 50%。 

5、外单位调入者，进我校前的学时计算方式参照《关

于加强我市专业技术人员继续教育学时管理的通知》（宁人

社【2014 】55 号）文件规定，且在现职称周期内，需在我

校完成的总学时数为年平均学时数*校龄 。 

6、一个职称周期内，高校教师系列参加校内组织的继

续教育培训学时不超过总学时的 30%。 

（三）学时计算方式。 

1、公共课学时计算方式。 

（1）参加由市人社局、市、区级继续教育基地统一组

织的公共课培训（含网上免费培训和面授培训），网上免费

培训认定最高不超过 5 学时，面授培训最少不低于 15学时； 

（2）参加由我校组织的关于法律法规、理论政策、职

业道德等素质提升方面的相关培训、讲座，每天按 8 学时计

算。通过网络形式学习且达到要求的，每次认定最高不超过
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5 学时，面授培训最少不低于 10学时。  

2、专业课学时计算方式。 

（1）参加职称计算机培训考试，并取得合格证书，视

同完成继续教育专业课培训 20 学时（在上一职称周期内已

计算学时的，下一职称周期内不重复计算）； 

（2）参加职称外语培训考试，并取得合格证书，可视

同完成专业技术人员继续教育专业课培训 30 学时（在上一

职称周期内已计算学时的，下一职称周期内不重复计算）； 

（3）参加继续教育基地举办的与专业或现从事工作相

关的职（执）业资格考试考前培训，并经考核合格的，根据

实际的培训天数登记继续教育专业课培训学时； 

（4）参加继续教育基地以外的单位组织的与专业或现

从事工作相关的职（执）业资格考试考前培训，并经考核合

格的，按照学校继续教育管理部门核定的学时数登记继续教

育专业课培训学时，每次认定最高不超过 128学时； 

（5）参加继续教育基地举办的与专业或现从事工作相

关的继续教育培训班、进修班、研修班、专业课培训等，并

经考核合格的，按照基地核定的学时数登记继续教育专业课

培训学时； 

（6）参加继续教育基地以外的单位组织的与专业或现

从事工作相关的培训班、研修班等，经考核合格的，按照学

校继续教育管理部门核定的学时数登记继续教育专业课培
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训学时，每次认定最高不超过 240 学时 ； 

（7）参加境外访学、研修并经考核合格的，按照学校

继续教育管理部门核定的学时数登记继续教育专业课培训

学时； 

（8）参加学术讲座的，凭学术讲座的通知经所在单位

加盖公章后，按照实际听课天数计算（每天按 8学时计算），

最高不超过 16学时； 

（9）参加单位外出专题调研，须递交调研报告，经所

在单位加盖公章后，按实际调研天数（路程时间除外）计算

（每天按 8学时计算），最高不超过 16学时； 

（10）参加学术会议的，须递交有关学术交流材料（材

料中须注明会议的时间、地点、主办单位、内容、学术材料

被采纳的情况等），经所在单位加盖公章后，按照会议实际

天数（路程时间除外）计算（每天按 8学时计算），最高不

超过 16学时； 

（11）参加与专业相关的学历教育或高等教育专业证书

班、大专水平教学班、研究生课程进修班等非学历教育的，

已毕业（结业）者，凭毕业（结业）证书，一年按照 24 学

时登记，最高不超过 72 学时。未毕业（结业），但单科结

业一门以上的，凭自学考试委员会或承办学校教务部门出具

的证明（须注明专业、课程名称、考试时间、学习成绩等），

一年按照 24 学时登记，最高不超过 48 学时。 
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三、学时申报与审验 

专业技术人员继续教育学时申报与审验要求如下： 

（一）继续教育学时实行日常审核，每月最后两个工作

日审核日常学时，由个人提交审验材料，所在单位的继续教

育管理部门继续审核后在《专业技术人员继续教育证书》上

进行登记盖章。 

（二）继续教育学时实行周期审验，审验工作一年进行

一次。专业技术人员在本人申报职称当年提交审验材料，本

人所在院系职称评议推荐小组指定专门人员负责初审，所在

单位的继续教育管理部门最终审验。每年职称申报工作开展

的上一个月月底前完成（详见当年的职称评审工作通知）的

继续教育内容、学时可累计计算到验证年度内。学时审验通

过后，继续教育管理部门统一打印《南京机电职业技术学院

专业技术人员继续教育学时审验单》，并加盖业务专用章后

方可生效。 

四、附则 

（一）本办法仅适用于高校教师（含学生思想政治教育

教师、教育管理研究）系列，其余系列参照相关上级部门文

件。 

（二）本办法自发文之日起执行。 

（三）本办法由人事处、教师发展中心负责解释。 
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